INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 28 de abril de 2023

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y Ia Recreacion
Direccién General del Deporte v la Recreacidn
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Diana Sofia Chamorro Lépez de Marroguin =~ CUL: 2544624640101
Nimero de contrato: DGDR-029-57-2023 Acuerdo Ministerial: 15-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratista: 69895708
Niimero de Factura: 1540440607 Serie: 575D5BDS
Honorarios Mensuales: Q 8,500.00 Periodo del Informe: abr-23

Monto Total del Contrato Q 33.451.61 Plazo del Contrato: 03/01/2023 AL 30/04/2023
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Recursos Humanos

Obijetivos del Contrato:
"EL TECNICO" se compromete a prestar sus SERVICIOS TECNICOS para RECURSOS HUMANOS DE
LA DIRECCION GENERAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION, DEPENDENCIA DEL MINISTERIO DE
CULTURA Y DEPORTES, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus
conocimientos técnicos, en la prestacion de Servicios Tecnicos que se describen a continuacién, sin
ser estas limitativas, sino anicamente enunciativas.(segan Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Brindé apoyo en el desarrolio de lineamientos para el correcto manejo y distribucién de documentacién que ingresa para las diferentes
gestiones relacionadas a la administracién del recurso humano de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

2. Apoyé en la revisién de documentacién para firma de las autoridades de la Delegacién de Recursos Humanos

3. Brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para el seguimiento de las solicitudes de las diferentes unidades de la Direccién General
del Deporte y la Recreacién e instituciones externas

4. Brindé apoyo en la elaboracidn de reportes relacionados a gestiones de respuesta por parte de las autoridades de la Delegacion de
Recursos Humanos

5. Brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para optimizar la agenda de trabajo de las autoridades de la Delegacién de Recursos
Humanos.

Diana Sofia Chamorro Lépez de Marrogquin

Nombre Completo del Contratista

Firma y sello de la Autoridad que Evaliia los Servicios
(segan Clausula de contrato: Décima Primera)




INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 28 de abril de 2023
Lic. Mario Estuardo Santos Dysli
Director General de! Deporte v la Recreacién

Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.
Estimado sefior Director Generat:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarie mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Diana Sofia Chamerro Lépez de Marroquin CUl: 2544624640101

Ndmero de contrato: DGDR-029-57-2023 Acuerdo Ministerial: 15-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 69895708

Ndmero de Factura: 1540440607 Serie: 575D5BD8

Honorarios Mensuales: 08500.00 Periodo del Informe: abr-23

Monto Total del Contrato Q33,451.61 Plazo del Contrato: 03/01/2023 AL 30/04/2023
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Recursos Humanos

Objetivos del Contrato: “El Técnico” se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para Recursos Humanos de la Direccién General del

deporte y la Recreacién, Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con
arreglo a las prescripciones de la ciencia de la cual es profesional, en la prestacién de Servicios Técnicos que se
describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segan Clausula de contrato:
Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

* Se cred una base digital de los renglones varios 029, 021, 031y on, del personal que inicia proceso para ser contratado en fa Direccién
General del Deporte y la Recreacién, optimizando el tiempo de contratacién,

 Se mejoré el sistema de las bitacoras de cada candidato de nuevo ingreso de los diferentes renglones presupuestarios de la Direccién
General del Deporte y la Recreacién, a través de la creacién de bases de datos digitales para el control y seguimiento.

¢ A través del asesoriamente en la atencién de consultas relacionadas con la conformacién de expedientes de los renglones 031 y 029 se logré
minimizar el nimero de documentos con error.

® Se apoyd en la revisidn de 71 expediente bojo los renglén 029, 031, 021y 011, para el puesto de servicios técnicos o profesionales, para asi
continuar con el proceso de contracién.

* Se logr6 la contracién de 50 expediente de los diferentes renglones presupuestarios cumplimiento con la normativa legal de la Direccién de
Recursos Humanos del Ministerio de Cultura y Deportes.
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Diana Sofia Chamorro Lépez e Marroquin

Nombre Compfetodel Contratista
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 28 de abril de 2023

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién

Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  DIANA SOFIA CHAMORRO LOPEZ DE MARROQUIN CUt: 2544624640101
Ndmero de contrato: DGDR-029-57-2023 Acuerdo Ministerial: 15-2023
Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS Nit del Contratista: 69895708
Ncmero de Facture: 1540440607 Serie: 575D5BDs8
Honorarios Mensuales: 08,500.00 Periodo del Informe: abr-23

Monto Total del Contrato ©33,451.61 Plazo del Contrato: 03/01/2023 AL 30/04/2023
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Recursos Humanos

Objetivos del Contrato: "El Téenlco” se compromete a prestar sus Servicios Técnicos para Reeursos Humanos de Ia

Direccién General del deporte y la Recreacién, Dependencia del Ministerio de Cultura y
Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de la ciencia de la cual es

profesional, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin ser estas
limitativas, sino (nicamente enunciativas: (segtin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Redlizadas durante el Periodo Comprendido:

¢ Apoyé en la distribucién de candidatos de nuevo ingreso del renglén 029 presupuestarios de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.
* Brindé apoyo en la actualizacién de base de renglones varios del afic 2023 de los candidatos de nuevo ingreso de la Direccién General del Deporte y la

Recreacién.

¢ Brindé apoyo en la conformacién de expedientes de los candidatos para iniciar proceso de seleccién del personal de nuevo ingreso del renglén 029, 021 y
031,

 Brindé apoyo en la verificacién de los documentos requeridos a los candidatos de nuevo ingreso para la conformacién del expediente del renglén 031, o1,
021y 029.

¢ Apoyé en consultas via correo electronica o telefonica a los candidetos de nuevo ingreso para que conformarén su papeleria segiin el renglén
presupuestario correspondiente.

¢ Brindé apoyo en la base de actualizacién de datos del personal contratado de los diferentes renglones presupuestarios de la Direccién General del
Deporte y la Recreacidn.,

Diana Sofia Chamorro Lopez de Mctrroquin
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